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4 SETTEMBRE 2020

PIANO ORGANIZZATIVO PER LA GESTIONE DELL'EMERGENZA SANITARIA COVID-19

(1° allegato al Documento organizzativo generale)

PLESSO SCUOLA DELL'INFANZIA MUSSI

IL PLESSO

POPOLAZIONE SCOLASTICA al 13/08/2020 SPAZI

n. alunni 198 Di cui DVA
4

n. aule 9

n. sezioni 9 n. saloni 1

n. docenti 20 n. altri spazi didattici 2

n. spazi aperti  di transito
(atri)

1

n. collaboratori scolastici 3 Sala mensa 1

n. educatori 1 Sala docenti/pc 1

Infermeria 0
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 MISURE DI ACCESSO A SCUOLA

Si ribadisce che la precondizione per la presenza a scuola di studenti e personale è la compresenza delle seguenti situazioni: 

1. assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C anche nei tre giorni precedenti; 

2. non essere stati in quarantena o in isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

3. non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 giorni.

Il bambino, in caso di sintomatologia sospetta di COVID-19 sia del minore stesso che di un componente del nucleo familiare o 
convivente, non dovrà accedere al servizio educativo o alla scuola dell'infanzia. A tale fine, va promosso l'auto-monitoraggio delle 
condizioni di salute proprie e del proprio nucleo familiare, dei genitori e degli accompagnatori. 1

Pertanto si rimanda alla responsabilità individuale rispetto allo stato di salute proprio o dei minori affidati alla responsabilità 

genitoriale. Ai fini della prevenzione del contagio dopo assenza per malattia superiore a 3 giorni la riammissione nei servizi 

1 Ministero dell'Istruzione Documento di indirizzo e orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi educativi e delle scuole 
dell'infanzia, 3/08/2020
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educativi/scuole dell'infanzia sarà consentita previa presentazione della idonea certificazione del Pediatra di Libera Scelta/medico di

medicina generale attestante l'assenza di malattie infettive o diffusive e l'idoneità al reinserimento nella comunità scolastica. 2

In base all’Ordinanza Regione Lombardia n. 596 del 13 agosto 2020,  si raccomanda fortemente - per servizi educativi per la prima infanzia 

(fascia 0-3 anni) e per le scuole dell’infanzia fascia -6 anni - la rilevazione della temperatura nei confronti del personale, genitori o 

accompagnatori e dei bambini prima dell’accesso alla sede. In caso di temperatura superiore ai 37.5°C per il minore o per il 

genitore/accompagnatore non sarà consentito l'accesso e quest’ultimo sarà informato della necessità di contattare il medico curante proprio 

o del bambino. Anche in caso di febbre del genitore/accompagnatore, il minore non potrà accedere al servizio. 

L’operatore che effettuerà la misurazione dovrà essere dotato di guanti monouso, mascherina FFP2,  occhiali o visiera. 

Gli accessi al personale esterno vanno limitati allo stretto indispensabile.

Al plesso sono forniti in dotazione 2 termo-scanner per la rilevazione della temperatura degli accessi esterni, che comunque dovranno essere 

ridotti allo stretto indispensabile.

2 Ibidem 
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ACCESSO AL PLESSO

Durante il periodo di emergenza è vietato l'accesso al plesso a genitori e a chiunque non sia personale della scuola, salvo casi eccezionale e 
autorizzati.  L''accesso di eventuali figure/fornitori esterni è limitato allo stretto necessario, previa autorizzazione e comunicazione alla 
segreteria e alle referenti di plesso. In caso di consegna merce, questa sarà depositata nell'atrio evitando gli spazi dedicati alle attività dei 
bambini. 3

Va sempre privilegiata la comunicazione a distanza nelle seguenti modalità:

· sito web dell'istituto www.icscorbetta.edu.it    

· area riservata Registro Elettronico utilizzando le credenziali, accessibile dal sito o scaricando la app (in via di attivazione anche per le 

scuole dell'infanzia)

· piattaforma di Istituto G-Suite utilizzando le credenziali assegnate.

MODALITA' DI INGRESSO E USCITA DEGLI ALUNNI

Nel rispetto del divieto di assembramenti interni ed esterni all'edificio, in considerazione dell'elevato numero di alunni e di personale, è 
necessario regolare l'entrata e l'uscita:

3 ibidem
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PLESSO SCUOLA DELL'INFANZIA MUSSI 

ENTRATA Dalle 8.25 alle 9.25 

 utilizzando i due cancelli di via Petrarca quello usuale e quello della cucina

ENTRATA SEZIONE USCITA PERCORSO

8:25/8:40 GIALLA 15.25-15.40 scala di emergenza o porta verso atrio 

8:25/8:40 SMERALDO 15.25-15.40 Entrata principale

8.40- 8.55 CELESTE 15.40-15.55 Scala emergenza o porta verso atrio retro in corri-
spondenza atrio

8.40- 8.55 BLU 15.40-15.55 Accesso direttod alla piazzolla davanti alla sezione

8.40- 8.55 CORALLO 15.40-15.55 Accesso diretto dalla piazzolla davanti alla sezione

8.55-9.10 VIOLA 15.55-16.10 Accesso diretto dalla piazzolla davanti alla sezione

8.55-9.10 ARANCIONE 15.55-16.10 Accesso diretto dalla piazzolla davanti alla sezione

9.10-9.25 ORO 16.10-16.25 Accesso diretto dalla piazzolla davanti alla sezione

9.10-9.25 BIANCA 16.10-16.25 Accesso diretto dalla piazzolla davanti alla sezione
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ENTRATA. Le docenti di sezione si troveranno posizionate per l ‘accoglienza dei bambini  sulla porta della sezione. 

USCITA. I bambini già pronti saranno consegnati ai genitori negli stessi spazi dell’entrata mattutina. 

L'accesso al plesso dovrà avvenire attraverso l'accompagnamento da parte di un solo genitore o di persona maggiorenne delegata dai 

genitori o da chi esercita la responsabilità genitoriale, nel rispetto delle regole generali di prevenzione dal contagio, incluso l'uso della 

mascherina durante tutta la permanenza all'interno della struttura. 4

Il prospetto sarà collaudato durante le prime settimane e potrà subire variazioni o aggiustamenti.

Si chiede la massima collaborazione da parte di tutti (genitori, docenti, collaboratori scolastici) sia per la piena realizzazione della ripresa, sia 

per dare un esempio di alleanza educativa agli alunni e all’intera comunità.

In particolare si raccomanda la massima puntualità e l’osservanza degli orari di ingresso e uscita, il rispetto del distanziamento interpersonale 

di almeno un metro, l'utilizzo della mascherina.

Per favorire le misure organizzative idonee alla limitazione del contagio ed al tracciamento di eventuali casi sono presenti:

· un registro di presenze giornaliero dei bambini (dal mese di ottobre tramite registro elettronico)

· un registro del personale scolastico 

· un registro del personale scolastico 

4 ibidem
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· un registro delle presenze delle altre eventuali persone che accedono alla struttura.

DISTANZIAMENTO FISICO

Perle scuole dell'infanzia è necessario "assicurare i consueti tempi di erogazione sia l’accesso allo stesso numero di bambini accolto secondo

le normali capienze”.  E' possibile mantenere le sezioni nelle aule in quanto la capienza degli spazi è in linea con quanto previsto dal  D.M. 

18/12/1975. 

In considerazione della particolarità dei bambini della fascia evolutiva 3-5 anni,  non può essere definito un distanziamento fisico. Per i 

bambini di questa età il contatto fisico contraddistingue  la relazione nel gruppo dei pari e con adulti di riferimento, oltre agli aspetti di cura 

necessari da parte dei docenti e del personale ata, si prevedono modalità organizzative  che permettano lo svolgimento delle attività  con il 

dovuto distanziamento fisico  tra gli adulti.  

- Stabilità dei gruppi. I bambini delle nove  sezioni frequenteranno  per il tempo previsto, con gli stessi, insegnanti, educatori e collaboratori 
di riferimento, negli spazi della propria sezione; per tutto il periodo dell'emergenza si devono evitare le attività di intersezione tra gli alunni 
delle diverse sezioni; ciò per semplificare l'adozione  misure di contenimento conseguenti a eventuali casi di contagio e limitarne l'impatto 
sull'intera comunità scolastica.  

- Spazi-sezione. Il numero di alunni per ogni sezione è in linea con quanto previsto dal DM del 1975. Lo spazio  interno di ogni sezione è 
quindi ad uso esclusivo per un solo gruppo di bambini, compresi arredi e giochi che saranno opportunamente sanificati. Lo spazio riposo, 
laddove presente, deve essere organizzato garantendo una pulizia approfondita della biancheria e degli spazi e una corretta e costante 
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aerazione, prima e dopo l'utilizzo. 

Gli altri spazi disponibili vengono utilizzati con lo stesso criterio dell'uso esclusivo. Eventuali rotazioni di gruppi diversi nello stesso spazio 
devono essere programmate e previa attenta igienizzazione.

-Bagni.  Sono a disposizione  3 bagni al piano terra (totale 14 water), più un bagno attiguo al salone, 1 bagno al primo piano (tot. 8 water).  
Ogni gruppo classe dovrà utilizzare sempre lo stesso bagno assegnato. Dop l'  utilizzo  di ogni gruppo i collaboratori scolastici dovranno 
procedere alla pulizia.

SEZIONE BAGNO  

SMERALDO BAGNO  PIANO TERRA

BLU BAGNO 1 PIANO TERRA

VIOLA BAGNO 2 PIANO TERRA

ORO BAGNO 2 PIANO TERRA

ARANCIO BAGNO 2 PIANO TERRA

BIANCA BAGNO 3 PIANO TERRA

CORALLO BAGNO 3 PIANO TERRA

GIALLA BAGNO 1° PIANO

CELESTE BAGNO 1° PIANO
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- Salone. Tabella organizzativa  con eventuali turni

- Mensa.  (da definire con Sodexo) “L'utilizzo degli spazi dedicati alla refezione viene organizzato in modo da evitare l'affollamento dei locali, 
pertanto una sezione consumerà il pranzo in sezione.

Giardino. Ogni sezione dispone di un proprio spazio aperto facilmente raggiungibile. Per favorire attività didattiche di out-door school, si 
prevede l'assegnazione a ogni sezione degli altri spazi del giardino; anche durante queste attività si devono evitare commistioni tra gruppi di 
alunni:

CORRIDOI  E ATRI. Si dovrà ridurre allo stretto indispensabile l'uscita dalle aule per evitare la commistione tra i gruppi, il transito  nei corridoi 

(momento della mensa, momenti degli ingressi e delle uscite). Va evitato il contemporaneo, prolungato stazionamento nell'atrio di più gruppi.

AULA DOCENTI. Viene destinata a spazio dedicato alla gestione delle persone sintomatiche (Aula COVID). Il registro firme sarà posizionato 
all'ingresso.

BAGNO docenti  e personale ATA.  Sono a disposizione 4 bagni. Si dovranno evitare stazionamenti.
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INDICAZIONI IGIENICO-SANITARIE

Tutto il personale e i bambini dovranno praticare frequentemente l'igiene delle mani, utilizzando acqua e sapone o soluzioni/gel a base 

alcolica in dotazione nelle aule. In particolare:

· prima e dopo il contatto interpersonale,

· dopo il contatto con liquidi biologici, 

· dopo il contatto con le superfici, 

· all'arrivo e all'uscita, 

· prima e dopo l'uso del bagno, 

· prima e dopo il pranzo, 

· dopo aver tossito, starnutito, soffiato il naso)

Tali comportamenti dovranno essere promossi dai docenti con modalità anche ludiche-ricreative, compatibilmente con l'età e con il grado di 

autonomia e consapevolezza e delle competenze linguistiche in ordine alla lingua madre. 

Sarà  integrata nelle routine che scandiscono normalmente la giornata dei bambini  l'acquisizione di corretti e rispettosi stili di comportamento,

compatibilmente con l'età e con il loro grado di autonomia e consapevolezza: 

1. evitare di toccare gli occhi, il naso e la bocca con le mani; 

http://www.icscorbetta.edu.it/
mailto:miic85600b@pec.istruzione.it
mailto:miic85600b@istruzione.it


Ministero dell’Istruzione
Istituto Comprensivo “Aldo Moro” Via Europa - 20011 Corbetta (MI)

tel. 0297271739  -  tel/fax.   0297271776
e-mail uffici:  miic85600b@istruzione.it  miic85600b@pec.istruzione.it

www.icscorbetta.edu.it  

2. tossire o starnutire all'interno del gomito con il braccio piegato o di un fazzoletto, preferibilmente monouso, che poi deve 
essere immediatamente eliminato. 

PULIZIA DEGLI AMBIENTI

Prima della riapertura  del plesso per le attività didattiche. A seguito della chiusura prolungata  va  assicurata una pulizia normale  di tutti i

locali. 5

Durante l'anno scolastico. L’attività di igienizzazione dei luoghi e delle attrezzature dovrà essere effettuata secondo quanto previsto da spe-

cifico cronoprogramma e comunque  in maniera puntuale e a necessità. Pulizie periodiche e quotidiane dopo la ripresa delle attività didattiche 

dovranno essere effettuate quotidianamente secondo le indicazioni dell'Istituto Superiore di Sanità :

· Va assicurata la pulizia giornaliera e l’ igienizzazione periodica di tutti gli spazi, in particolare delle sezioni, dei bagni, di competenza dei

collaboratori scolastici, secondo il   cronoprogramma di seguito specificato. Come previsto dal Protocollo del Ministero dell'Istruzione, 

gli interventi di pulizia e igienizzazione devono essere  documentati  su un  registro appositamente dedicato.  Durante le pulizie si deve 

utilizzare materiale detergente, con azione virucida, come previsto dall'allegato 1 del documento CTS del 28/05/20.:

· Interruttori della luce e maniglie delle porte o altre superfici e oggetti frequentemente toccati dovranno essere puliti e disinfettati 

utilizzando prodotti disinfettanti con azione virucida,  per ridurre ulteriormente il rischio della presenza di germi su tali superfici e oggetti.

5“Attività di sanificazione in ambiente chiuso" (http://www.trovanorme.salute.gov.it/norme/renderNormsanPdf?

anno=2020&codLeg=74133&part e=1%20&serie=null
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· Superfici e oggetti diversi che vengono spesso toccati da più persone vanno disinfettati  adeguatamente 

Pertanto: 

1. Pulire, come azione primaria, la superficie o l'oggetto con acqua e sapone. 

2. Disinfettare se necessario utilizzando prodotti disinfettanti con azione virucida autorizzati , evitando di mescolare insieme 
candeggina o altri prodotti per la pulizia e la disinfezione. 

3. Rimuovere i materiali morbidi e porosi, come tappeti e sedute, per ridurre i problemi di pulizia e disinfezione. 

4. Eliminare elementi d’arredo inutili e non funzionali che non garantiscono il distanziamento sociale tra le persone che frequentano
gli ambienti (lavoratori, clienti, fornitori) 

a) materiale duro e non poroso oggetti in vetro, metallo o plastica 

5. - preliminare detersione con acqua e sapone; 

6. - utilizzare idonei DPI per applicare in modo sicuro il disinfettante; 

7. - utilizzare prodotti disinfettanti con azione virucida autorizzati (vedi note 8 e 9); 

b) materiale morbido e poroso o oggetti come moquette, tappeti o sedute 

 Per gli eventuali arredi come poltrone, sedie e panche, se non è possibile rimuoverle, si può procedere alla loro copertura con teli rimovibili 
monouso o lavabili. 
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SERVIZI IGIENICI.  Dovrà essere posta particolare attenzione alle misure già poste in essere  nelle scuole dell'infanzia per la pulizia giornalie-

ra dei servizi igienici con prodotti specifici. In tali locali, se dotati di finestre, queste devono rimanere, compatibilmente con le condizioni clima-

tiche, aperte; se privi di finestre, gli estrattori di aria devono essere mantenuti in funzione per l'intero orario scolastico. 

Seguirà cronoprogramma dettagliato.

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE

MASCHERINA. Per i bambini di età inferiore a 6 anni non è previsto l'obbligo di indossare la mascherina (ribadito nelle Linee Guida del 6 

agosto 2020).

Il personale docente e ATA è dotato di mascherina dalla scuola ed è tenuto ad indossarla. 

Per il personale della scuola dell'infanzia, oltre la consueta mascherina chirurgica, sono in dotazione previsto  ulteriori dispositivi:

· VISIERE. da utilizzare con alunni DVA e nei momenti assistenza a casi sospetti.

· GUANTI in nitrile e dispositivi di protezione per occhi, viso e mucose da utilizzare  nelle varie attività, inclusa l'assistenza  alla 

persona per gli alunni DVA.

· CAMICI.  Sono forniti camici per l'assistenza a persone che presentano sintomi
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I dispositivi di protezione individuale non più utilizzabili  dovranno essere smaltiti utilizzando i contenitori dedicati. 

GESTIONE DEL RICAMBIO D'ARIA

AULE. Il cambio d'aria va effettuato, a cura dei docenti presenti in aula, ogni ora per almeno 3 minuti e per un tempo di almeno 10 minuti du-

rante la pausa pranzo.

BAGNI. Vanno mantenute in funzione le ventole e laddove esistente la finestra deve restare aperta il più possibile. Il cambio d'aria va comun-

que effettuato, a cura dei collaboratori scolastici, all'occorrenza e comunque dopo gli intervalli e durante le operazioni di pulizia.

Durante le operazioni di pulizia l'areazione dei locali e delle aule va assicurata per un tempo adeguato, a cura dei collaboratori scolastici.

MATERIALE E CORREDO SCOLASTICO

Per tutto il periodo dell'emergenza vanno limitati allo stretto indispensabile la presenza e il deposito di oggetti e di materiale vario all'interno 

delle sezioni. Anche il corredo scolastico degli alunni va circoscritto allo stretto indispensabile. Sarà buona regola evitare l'introduzione di 

giochi portati da casa.
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GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA ALL’INTERNO DEL PLESSO

Nel caso in cui un bambino presente a scuola sviluppi febbre e/o sintomi di infezione respiratoria quali la tosse, il docente e/o il collaboratore 
scolastico dovrà:

• indossare un paio di guanti monouso e una mascherina chirurgica o, qualora non disponibile, FFP2, un camice monouso, 

protezione facciale; 

• accompagnare il bambino in uno degli spazi riservati (infermeria e auletta adiacente al magazzino); 

• contattare il  genitore o un adulto maggiorenne delegato;

• lavarsi le mani ;

•  pulire con disinfettanti a base di cloro o alcol le superfici potenzialmente contaminate.

Sarà cura dei genitori contattare il proprio pediatra o medico di famiglia.
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INCARICHI

REFERENTI DI PLESSO ANTONELLA FRATTA ,ROSALIA PREITI

INCARICATI DI PRIMO SOCCORSO A PERSONE 
CON SINTOMATOLOGIA SOSPETTA

Da definire

Si riportano le raccomandazioni del DPCM 8 marzo 2020 che dispone  l’applicazione delle seguenti misure igienico-sanitarie, contenute nel 
protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di 
lavoro, sottoscritto il 14 marzo 2020: 

·  lavarsi spesso le mani facendo uso di soluzioni idroalcoliche; 

·  evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute; 

· evitare abbracci e strette di mano; 

· mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro; 

· igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani con le secrezioni respiratorie) 

· evitare l’uso promiscuo di bottigie e bicchieri, in particolare durante l’attività sportiva; 
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· non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani; 

· coprirsi bocca e naso se si starnutisce o si tossisce; 

· non prendere farmaci antivirali né antibiotici a meno che siano prescritti dal medico; 

· pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o di alcol.

Seguiranno ulteriori indicazioni per:

gestione alunni con fragilità

attività didattiche

interventi di formazione

modalità di monitoraggio
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