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Regolamento utilizzo minute spese 
 
 

1) A norma della vigente normativa, la gestione del relativo fondo è affidata al D.S.G.A. dell’Istituto 
 
 
2) Il relativo controllo di gestione è effettuato periodicamente dai Revisori dei Conti 
 
 
3) La cifra del fondo è annualmente stabilita del Consiglio d’Istituto con formale delibera 
 
 
4) L’importo massimo per ciascuna singola spesa a carico del Fondo è pari a 70 euro 
 
 
5) Ogni spesa deve essere rendicontata da chi la effettua, specificando: 
 

     nome,cognome,incarico,tipo di acquisto,motivazione e ogni altro elemento utile a giustificare 
la  necessità dell’acquisto.  

 
 Deve altresì riportare che, sentito il DSGA, il parere è stato favorevole alla spesa 

 
6) Le possibili voci di spesa sono, a titolo esemplificativo: 
 

• rimborso biglietti mezzi pubblici 
• copie e documenti riprodotti in formati non possibili con le macchine degli uffici di 

Segreteria 
• materiale di facile consumo 

 
7) Il rimborso verrà effettuato dal DSGA entro 15 giorni lavorativi 
 
8) La conservazione della relativa documentazione è curata dal DSGA 
 

  
 

(Delibera C.d.I.  n. 27 del 23/01/2018) 
 


